
คู่มือการใช้ระบบจองหอ้งประชุม 
องค์การบริหารส่วนจังหวัดเพชรบูรณ์ 

1. เข้าเว็บไซต์องค์การบริหารส่วนจังหวัดเพชรบูรณ์ www.phetchabunpao.go.th  
  - เลือกเมนูระบบสารสนเทศ 
 - คลิกเลือกระบบจองห้องประชุม 

 
 

2. คลิกเลือกเมนูเข้าสู่ระบบ 

 

 



3. ถ้ายังไม่เป็นสมาชิกให้สมัครสมาชิกก่อน 
 - คลิกเลือกสมัครสมาชิก 

 

- กรอกข้อมูลเพ่ือสมัครสมาชิก 

 

 - เมื่อกรอกข้อมูลเรียบร้อยแล้วให้คลิกเลือกสมัครสมาชิก จะปรากฏกล่องข้อความดังภาพให้คลิก OK 

 



4. เข้าสู่ระบบเพ่ือใช้งาน 
  - คลิกเลือกเมนูเข้าสู่ระบบจะปรากฏหน้าจอดังภาพ 

 

 - กรอกชื่อผู้ใช้และรหัสผ่านตามท่ีได้สมัครสมาชิกไว้ คลิกเลือกเข้าสู่ระบบ 

 

 - เมื่อคลิกเข้าสู่ระบบแล้วจะปรากฏกล่องข้อความดังภาพให้คลิก OK 

 

 



5. การจองห้องประชุม 
  - สามารถตรวจสอบปฏิทินการจองห้องประชุมได้ที่เมนูหน้าหลัก 

 

 
  



- คลิกเลือกเมนูจองห้อง 

 

 - เมือ่คลิกเลือกเมนูจองห้องแล้วจะปรากฏหน้าจอดังภาพ 

 

 - สามารถดูรายละเอียดต่างๆ ของห้องประชุมที่ต้องการจอง โดยคลิกที่เมนูรายละเอียดของห้อง
ประชุมนั้นๆ 

 



 - เมื่อได้ห้องประชุมที่ต้องการแล้วคลิกเลือกจองห้อง 

 

 

 - เมื่อคลิกเลือกจองห้องแล้วจะปรากฏหน้าจอดังภาพ 

 

  



- กรอกรายละเอียดข้อมูลการจองห้องประชุมให้เรียบร้อย จากนั้นคลิกเลือกบันทึก 

 

 - เมื่อบันทึกข้อมูลการจองเรียบร้อยแล้ว รายการจองของท่านจะปรากฏอยู่ในหน้าต่าง รอตรวจสอบ 
เพ่ือรอผู้ดูแลระบบอนุมัติการจองของท่าน ในหน้าต่างนี้ท่างสามารถแก้ไขรายละเอียดหรือยกเลิกการจองของ
ท่านได้ 

 



 - เมื่อผู้ดูแลตรวจสอบและอนุมัติการจองของท่านแล้วรายการจองของท่านจะปรากฏอยู่ในหน้าต่าง
อนุมัติ และบนปฏิทินการจองห้องในเมนูหน้าหลัก ดังภาพ 

 

 


